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南阳理工学院文件

南理工字〔2018〕35 号

关于印发《南阳理工学院本科教学基本状态

数据采集与填报工作管理办法》的通知

校内各单位：

《南阳理工学院本科教学基本状态数据采集与填报工作管

理办法》已经学校研究同意，现予印发，请遵照执行。

南阳理工学院

2018 年 4 月 13 日
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南阳理工学院本科教学基本状态数据采集
与填报工作管理办法

根据教育部《关于普通高等学校本科教学评估工作的意见》

（教高〔2011〕9 号）文件精神，高等学校要从数据上摸清本科

教学基本状态实际情况，以此促进学校办学条件、教学质量和管

理水平不断提高，努力实现学校发展目标与社会需求及学生需要

相符合，教学资源配置与学校发展目标相符合，教学效果及人才

培养质量与人才培养目标相符合。为全面、客观、高效、有序地

做好我校本科教学基本状态数据采集与填报工作（以下简称“数

据采集与填报”），特制定本办法。

一、数据采集与填报范围及内容

（一）数据采集与填报范围

范围包括学校基本信息、学校基本条件、教职工信息、学科

专业、人才培养、学生信息、教学管理与质量监控等七个方面。

（二）数据采集与填报内容

内容涉及以上七个方面的各种数据信息及材料，具体内容以

上级教育行政主管部门每年的工作安排及要求为准。

二、数据采集与填报工作原则

（一）真实完整原则

本科教学基本状态数据采集与填报工作是教学质量监控常态

化的一项重要措施，由此形成的“教学状态数据分析报告”是国
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家、社会对学校办学质量评价的重要依据，为教学评估和专业认

证提供数据支撑。因此，采集与填报的数据必须真实完整。

（二）规范及时原则

采集与填报的数据有着明确的内涵及时间节点界定，且相关

数据项有一定的内在联系，必须按照相关说明进行规范、准确采

集与填报。

数据采集与填报工作任务量大，时间紧，必须按照学校的统

一安排，及时进行采集与填报

（三）明确责任原则

根据需要采集与填报的数据表格内容和各单位工作职能，对

每张数据表格确定一个责任单位，并由该单位主要负责人任责任

人，责任人对本单位的数据采集与填报工作负全责。

若数据表格中的数据项需要其它单位协助、配合完成，由责

任单位牵头，其它单位应积极协助配合。凡不能及时、完整、准

确采集和上报数据的，学校将追究责任单位及协作单位责任人的

责任。

三、组织领导

（一）成立学校数据采集与填报工作领导小组

领导小组组长由校长担任，常务副组长由主管副校长担任，

其他校领导为副组长，各二级单位负责人为成员。

领导小组负责数据采集与填报工作的组织与协调，上报数据

的终审，研究决定数据采集与填报工作中的重大事项。
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领导小组下设办公室，办公室设在教学质量监控与评估处，

主任由教学质量监控与评估处处长担任，成员包括教务处、人事

处、科研处、学生处、招生就业处、实验设备处等单位主要负责

人及相关工作人员。

领导小组办公室具体负责数据采集与填报工作的组织安排、

任务分解、数据平台测试、数据材料的审核、数据入库与提交、

数据材料归档等工作。

党政办公室、人事处、教务处、实验设备处要做好单位号、

教师工号、课程编号、开课号、实验场所代码等代码的编制工作，

确保信息准确无误。

（二）各责任单位成立数据采集与填报工作组

责任单位成立本单位的数据采集与填报工作组，单位主要负

责人为工作组组长，具体负责本单位承担的数据采集与填报工作。

同时，校内各单位要指定一名工作人员作为联络员，专门负责本

单位数据采集、报送、系统填报及联络工作。

四、多单位协作数据表格的填报

在数据采集与填报工作中，存在一张数据表格需要多个单位

共同采集数据信息的情况。对此，以表格首字段内容对应的单位

为责任单位，其他单位为协作单位。

协作单位联络员负责采集本单位负责的数据，并及时报送至

责任单位联络员处，由责任单位负责完成数据填报工作。

五、工作流程与进度安排
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数据采集与填报流程见附件 1。

数据表格分为“基础数据表”、“非基础数据表”、“前置表”

和“后置表”等，相关表格之间具有逻辑校验功能。因此，各责

任单位必须在规定日期前完成数据的采集与填报工作（进度安排

见附件 2），不得影响学校整体的数据提交。

六、质量报告撰写与发布

数据采集与填报工作完成后，领导小组办公室负责组织编制

学校年度本科教学质量报告，并及时提交校长办公会研究后上报

至上级教育行政主管部门。

教务处、人事处、财务处、招生就业处、国际交流合作处、

图书馆等单位具体负责质量报告中相应内容的撰写，并提供相关

材料、填写报告附表，配合领导小组办公室共同完成质量报告的

编制。

领导小组办公室负责按照上级教育行政主管部门规定的时间，

在学校主页上发布质量报告。

七、经费保障

学校每年设立 10 万元数据采集与填报工作专项经费，保障该

项工作的顺利开展。经费主要用于学校和各责任单位在数据采集

与填报工作中发生的差旅费、资料费、文印费及办公耗材费等的

支出。
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附件 1

数据采集与填报工作流程图
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附件 2

数据采集与填报工作进度安排表

序号 工作内容 工作时间

1 动员部署 3 天

2 基础数据采集与填报 9 天

8+93 非基础数据采集与填报 14 天

4 数据审核 4 天

5 数据挖掘 5 天

6 数据提交国家平台 3 天
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南阳理工学院党政办公室 2018年 4月 13日印发


